TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION
DE UNA ASISTENCIA TECNICA PARA LA U.R.L

Tipo de contrato: Asistencia Técnica por nueve meses.
Departamento: Unidad de Relaciones Institucionales

Perfil Requerido:
e Licenciatura universitaria.
Estudios de postgrado en Relaciones Internacionales o Unién Europea
Experiencia en la gestién de programas de cooperaciéon
Dominio de inglés y francés (hablado y escrito)
Conocimiento de la Administracién Publica espafola

Funciones a desempenar:

Asistencia a la Unidad de Relaciones Institucionales

- Redaccién de documentos informativos, notas y discursos sobre temas de

interés para la Direccion.
- ldentificacién de actuaciones en las areas geograficas y sectoriales.

- Asistencia en la captacién de expertos largo plazo para la realizacién de

proyectos de cooperacion.
- Coordinacion de publicaciones.

Elaboracion de documentos de programacion.

- Asistencia a la Direccién en la redaccién del Plan de Actuacién.

- Reuniones con expertos externos para la identificacién de fortalezas y las

potencialidades de la Administracion.
- Redaccién de los borradores de actuacién sectorial.
- Preparacion de foros de encuentro sectoriales.

- Impulso del proceso para la elaboracion de un Programa Operativo Anual y

redaccion de los documentos pertinentes.

Estudio de las condiciones para la implantacion de una antena en Bruselas.

- Primeros contactos en Bruselas y puesta en conocimiento de la institucion
entre los principales actores de la Administracién (tanto europea como

central y autondémica)

- Presentacion de informes periddicos al Equipo Directivo para asegurar la

debida coordinacion en la elaboracion del Programa Operativo Anual.



- Prospeccion simultdnea de mercado e identificacion de posibles
actuaciones de interés para la FIIAPP.

- Asistencia en la formacion del/a técnico/a que asumira las tareas de gestion
y desarrollo de la antena; coordinacién con la sede en Madrid.

- Presentacion de un informe final con las opciones y condiciones para
establecer un servicio de antena en Bruselas.

Condiciones econdmicas: El monto total de la asistencia técnica es de 27.000
euros brutos, distribuidos en nueve pagos mensuales.



